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一、 场所安全控制措施
（一） 大门和传达室： 车辆、 人员进出的大门配备人员驻守。
（二） 建筑结构： 建筑物的建造方式能够防止非法闯入。 定期对建筑物进行
检查和修缮， 确保其完好无损。
（三） 照明： 企业生产经营场所配备充足的照明， 包括以下区域： 出入口，
货物装卸和储存区， 围墙周边及停车场/停车区域。
（四） 报警系统及视频监控摄像机： 装配报警系统和视频监控摄像机， 监测
以下区域： 出入口， 货物装卸和储存区， 围墙周边及停车场/停车区域， 防止未
经许可进入货物存储以及装卸区。
（五） 存储区域： 在货物装卸和储存区域， 以及用于存放进出口货物的区域，
设有隔离设施， 以阻止任何未经许可的人员进入。
（六） 锁闭装臵及钥匙保管： 所有内外窗户， 大门和围栏都设有足够数量的
锁闭装臵。 管理层或者保安人员要保管所有锁和钥匙
二、 人员安全控制措施
（一） 聘用前审核： 聘用员工前， 要对其应聘申请信息（例如就业经历、 推
荐信等） 进行核实。
（二） 背景调查： 聘用员工前， 要对其进行有无违法犯罪记录等安全背景的
检查或者调查。 一经录用， 要根据员工表现， 以及对处于重要敏感工作岗位的员
工进行定期审查和重新调查。
（三） 员工离职程序： 有书面制度和程序， 对离职或者停职员工及时收回工
作证件、 设备， 并禁止其进入企业生产经营场所及使用企业信息系统。
（四） 安全培训： 要对员工进行供应链安全意识的日常性培训， 员工要了解
企业应对某种状况以及进行报告的程序。
三、 商业伙伴安全控制措施
（一） 建立对商业伙伴供应链评估体制领丰电子公司建立授信组织机构， 成立
企业授信委员会， 为全面评估商业伙伴供应链工作奠定了根基。 为健全对商业伙
伴供应链全面评估体制的建设， 领丰电子公司制定《领丰电子贸易有限公司授信
管理办法》、《领丰电子贸易有限公司风险管理办法》、《领丰电子贸易有限公
司合同审批表》 相关制度和程序， 使对商业伙伴的守法合规和贸易安全等方面的
评估有全面细化的具体标准， 提高企业防范和控制风险的能力， 实现企业的稳健
经营和持续发展。
[bookmark: _GoBack]（二） 优化和完善企业贸易安全管理领丰电子公司制定《领丰电子贸易有限
公司关于加强经营管理的若干规定》， 在购销合同管理、 商品购进、 销售、 调运、
库存的管理、 代理进出口和代购代销业务的管理等经营管理活动环节有对商业伙
伴供应链进行有效管理控制的措施； 同时， 企业定期组织全体员工对合同管理办
法等有关制度进行学习， 及时了解掌握相关管理规定。 因此， 企业在经营同时，
注重逐步提高企业的贸易安全管理标准， 增强市场的核心竞争力。
（三） 加强监控检查商业伙伴的贸易安全建立企业间良好的合作关系是商
业供应链管理的重点， 在业务开展期间， 领丰电子公司严抓对商业伙伴供应链的贸
易安全情况的动态管理。 业务部门负责人定期亲自到上下游商业伙伴的工作场所
走访考察， 掌握商业伙伴遵守贸易安全要求的实况； 同时， 定期通过监控商业伙
伴授信额度的使用的过程， 对商业伙伴信用状况的认定结果实施动态调整， 与商
业伙伴保持良好的合作关系， 推进企业间的合作努力， 共谋发展。
四、 货物安全控制措施
（一） 装运和接收货物
（二） 确保货物与货物单的信息相符， 在单据中货物应该被准确地描述， 重
量、 标签、 标记和件数应被列明和核准。 离岸的货物应该与购货订单或装运订单
上的内容进行校对。
（三） 在货物被接收或发放前应对装运或接收货物的驾驶员进行积极的身
份认定（包括“提”、“柜”、“封”、“车牌”、“司机手机号” 等信息）， 确认信息
是否与前期提前联络的信息一致， 如不一致则反馈承运公司， 要求处理并将该问
题反馈部门负责人； 内勤人员跟踪进出货物的动向， 防止未按要求装运。
（四） 承运公司接收货物时对货物进行检查， 所有货物的短缺、 超额和其他
重大的差异或异常情况必须进行调查， 在未得到合理的解决之前不得接收。 如果
发现有异常情况、 非法或可疑活动， 要及时报告海关和有关上级部门。
（五） 货物差异当发生以下情况时须立即进行调查， 甚至立即报警及通知海
关部门， 以防止货物丢失、 篡改或混入不明的危险物品等不法活动,并填写《货
物收入异动表》：
（六） 供货商送货材料数量、品名、规格、重量等与相关数据描述不相符时。
（七） 生产包装部门通过生产报表和入库数量出现短缺、 盈余、 包装损坏等
情况。
（八） 成品进出仓单及成品标示记录显示与实物品名、 规格、 重量、 数量及
包装方式等不相符时。
（九） 装货过程中发现出货列表及其它相关数据与实物品名、 规格、 重量、
数量及包装方式等不相符时。
（十） 运输途中或海关检查发现出货列表及其它相关数据与实物品名、 规格、
重量、 数量及包装方式等不相符时。
（十一） 目的地货物接收发现出货列表及其它相关数据与实物品名、 规格、
重量、 数量及包装方式等不相符情况时。
五、 集装箱安全控制措施
（一） 集装箱检查
（二） 前壁（1 ） 确定内部各角挡块可见且无误， 前壁是由折皱材料构成的。
（2） 用 40′ 的尺子测量集装箱的内部尺寸， 柜前至后门内测的距离是 40 尺柜
应该是 39′ 5″ 或 1 2.01 M， 20 尺柜的为 1 9′ 4″ 或 5.89M。（3） 确认排气口可
以看见， 没有被异物堵住。（4） 用工具敲打它， 确认有空的回声。
（三） 左侧（1 ） 查看横梁的异常修复（2） 查看侧壁都可见的内外部的修
复情况。（3） 用工具敲打它， 确认有空的回声。
（四） 右侧（1 ） 查看横梁的异常修复（2） 查看侧壁都可见的内外部的修
复情况（3） 用工具敲打它， 确认有空的回声。
（五） 地板（1 ） 测量底部至顶部的高度， 40 尺柜和 20 尺柜的高度应该为
7′ 1 0″ 或者是 2.38M。（2） 确认底部是平整， 所有的高度是一样的， 不能有不
同的高度。（3） 检查异常修复情况。
（六） 顶部（1 ） 顶部的外形不能使靠内或者靠外， 确保是一致的。（2） 查
看角上挡块的顶部和距顶部距离。 例如， 正常情况下， 那顶部应稍微低一点或者
和角部挡块的顶部齐平。（3） 确认排气口可以看见， 没有被异物堵住。（4） 查
看内外顶端内外侧异常修复。
（七） 门的内外（1 ） 确保门的锁闭系统的可靠性、 安全性。（2） 查看铆钉
的类型颜色， 颜色应该都是一致的且钉子周围没有油污。（3） 确保各孔洞处没有
固体异物。
（八） 外部/起落架（1 ） 进厂装柜前， 检查柜子的底盘和外观。（2） 检查底
盘时要用一面镜子以确保所有的支撑横梁是可见的， 且没有其他外部的东西固定
在起落架上。（3） 在箱子的内部查看外部可见的修复。
（九） 集装箱封条
（十） 集装箱封条作为重要物件， 必须符合一般 PAS、 ISO、 1 771 2 标准高
度保安全封条的标准， 需封条提供商出具符合标准的检测证明,并与我司备案。
（十一） 船务部在收到封条后,委派保安部专人负责封条的临时保管工作，
将封条号码准确无误地记录在运输单上。
（十二） 对于公司的运输资料和资料系统要严格保密， 特别是客户如核之实
的资料和系统要确保控制以防无许可的接触。
（十三） 要确保封条状况良好,完整,无损坏,并手动检查封条用一般手力无
法打开。
（十四） 封条非上锁时,临时交由监督装柜的保安保管。
（十五） 柜子关好柜门后由装货安全负责人锁封条， 确保封条锁好无法打开
后拍照留底,照片要清晰,可见封条号码。
（十六） 装货人员须保持如下记录： 装柜日期/柜子到厂时间/柜型柜号/封条
号/柜子离厂时间等。
（十七） 船务应收到货仓工作人员呈报货柜资料与在网上或由拖车公司提
供的重柜纸核查， 无误后填写详细的《货柜封条记录》 存档。
（十八） 集装箱存储
（十九） 集装箱必须存放在独立有围闭的区域内。
（二十） 禁止无关人员进入存放集装箱的区域。
（二十一） 集装箱必须加封封条， 封条要符合（PASISO1 771 2） 标准， 并
认真核对登记。
（二十二） 进出的集装箱必须手续齐全， 认真核对无误才收存或放行。
（二十三） 如发现异常情况应即时停止操作并及时向上级领导报告。
六、 运输工具安全控制措施
（一） 车辆进入
（二） 空柜进入大门， 保安需核对来访车辆是否持有托运单、 核对司机及随
行人员的身份证明文件、 检查空柜是否有不明物体、 柜子是否清洁完好、 司机是
否异常神情或者举动， 登记好相关资料后方可让其进入。
（三） 进入前， 保安应与仓储单位联系或共同在场引导， 以决定该车辆将被
引导至何区域。 在装柜平台有空墩位时， 引导进入装柜区， 在厂外等候。
（四） 车辆停放好后， 将司机及随行人员引导至指定的休息区。
（五） 如有异常， 须立即向安全主任汇报。
（六） 装货及车辆离开装货区
（七） 装货区只有从事装卸作业的人员方可进入， 只有装卸作业的车辆方可
进入， 安全主任及保安需要在场引导及检查装卸过程， 保安须对异常情况记录汇
报。
（八） 装货前， 装货区保安或安全主任须仔细检查货柜车辆， 至少检查前、
后、 左、 右、 上、 下、 底 7 点（货柜车检查记录）， 合格后方可装货。 检查内容
至少包括：（1 ） 干净无异物；（2） 无渗漏；（3） 无夹层；（4） 无改装痕迹；（5）
无新油漆痕迹； （6） 机械锁具完整； （7） 外形内空尺寸无异常； （8） 无额外加
装外挂容器。
（九） 装货过程中， 保安及装货负责人须经常巡查装货过程。
（十） 装柜完成， 保安检查， 上报安全主任再次检查， 确认无误后由安全主
任加封条， 拍摄图片并记录在成品出货记录上。
（十一） 如车辆须立即出厂， 值勤保安或仓库人员携带放行资料并引导到大
门口， 交由大门保安再次核查无误后放行。
（十二） 如须过夜， 则引导车辆进入指定停放区。注意货柜车需门对门停放。
（十三） 过夜车辆停放区（停车场） 安全控制
（十四） 停车场必须有全程监控， 照明良好， 非相关工作人员限制进入停车
场。 停车场要有明显标识及 24 小时保安巡逻。 办公车辆单独分区停放。
（十五） 保安必须巡查全厂各区域， 如发现违规停放的， 须立即报告安全主
任或经理， 通知司机或车主到场， 一起检查车辆是否被破坏， 锁具是否完整， 如
有异常， 安全主任应立即展开调查， 然后将车辆停放在正确的区域。
（十六） 工厂任何人员如发现违规停放的过夜车辆均须立即向当值的保安
或安全主任报告。
（十七） 4、 已经检查合格的空柜车， 不管何种原因需要在厂过夜的， 在再
次装柜前必须依照规定的检查程序实施再次检查， 并保留记录。
（十八） 货柜车离厂
（十九） 工厂大门需随时保持关闭， 以确保任何车辆到达车辆出口时必须停
车接受检查。
（二十） 当保安发现有车辆到达出口时， 应在第一时间向司机或引导人员发
出停放检查指令， 然后开始执行检查。
（二十一） 任何车辆出厂必须持有经过相关权责主管核准的车辆放行单及
货物放行条， 保安需仔细核对以下内容， 无误后放行：（1 ） 放行文件核准签署是
否有效、 完整。（2） 货物及车辆特征描述是否完整。（3） 货柜车机械锁具及封
条是否完整。（4） 车体、 底部、 驾驶室是否有可疑物品或外挂物。
（二十二） 检查确认无误后， 保安登记货柜车车牌、 柜号、 出厂时间、 核对
进出人员持有的访客证是否与进厂登记时一致， 无误后立即放行。
七、 本制度由特级安保课解释， 经公司办公会议讨论通过后实施。
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